PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAJE/CE or, . a8
EDITAL DE TOMADA DE PRECOS N°. 2021.02.03.01- TP el g
PROCESSO NO 2021.02.03.01-TP

Modalidade: Tomada de Pregos

Data da Emissdo: 04 de fevereiro de 2021

Data da Licitagdo: 23 de fevereiro de 2021

Hora da Licitagdo: 09 horas

Tipo da Licitagdo: Menor Preco

Regime de Execugéo: Indireta, empreitada por preco Global.

Dotagdo Orgamentaria: ORGAO - 03 - SEC. M. ADMINISTRACAO, PLANE]. E FINANCAS.,
/ 09 — SEC. M. DE SAUDE / 08 — SEC. M. DE EDUCACAO / 10 — SEC. M. DO TRAB E
ASSISTENCIA SOCIAL. UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, PLANEJAMENTO / 02 — FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS /
02 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO / 05 -SEC. M. DE TRABALHO E
ASSISTENCIA SOCIAL. PROJETO / ATIVIDADE: 2.006 - MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA M. DE ADM. / 2.042 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE / 2.028 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA M. DE EDUCACAO / 2.061 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA M. DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL.
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA
JURIDICA, COM UTILIZACAO DE RECURSOS PROPRIOS.

Unidade Administrativa: Secretaria de Administragdo, Planejamento ¢ Finangas / Secretaria de
Saide / Secretaria de Educagdo / Secretaria de Assisténcia Social / Secretaria de Cultura e
Turismo

A Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE, por intermédio de sua Comissia Permanente de
Licitagdo, torna piblico para conhecimento dos interessados que na Av. Antonio Pereira de
Melo, 353, ITAPAJE/CE - CE, faré realizar licitagdo, na modalidade Tomada de Pregos, no tipo
e regime supracitado, para atendimento do objeto desta licitagdo, observadas as disposigdes
contidas na Lei Federal n° 8.666 de 21.06.93, suas alteragdes posteriores, legislagdes pertinentes
e demais condi¢tes fixadas neste Edital.

Na data, hora e local indicados neste Edital a Comissdo de Licitagdo recebera dos participantes
deste certame, simultaneamente, 02 (dois) envelopes, sendo:

Envelope n° 1. Documentos de Habilitagdo;
Envelope n° 2. Proposta de Prego.

1.DO OBJETO

1.1. O objeto do presente Edital ¢ a PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA
AREA DE CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS, INFORMACOES E
DOCUMENTOS, ABRANGENDO GOVERNANCA E COMPLIANCE, PARA
ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES REGULATORIAS
PREVISTAS NA 'LEGISLACAO BRASILEIRA, CONFORME ESPECIFICACOES JUNTO
AO PROJETO BASICO, PARA ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAJE-
CE.

1.2, Constituem Anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
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1.2.1. Anexo | — Minuta da Proposta de Precos;
1.2.2. Anexo II — Projeto Bésico;

1.2.3. Anexo Il — Declaracdes

1.2.4. Anexo IV — Minuta Contratual

2.0. DAS CONDICOES E DAS RESTRICOES DE PARTICIPACAQO NA LICITACAQ

2.1. Poderdo participar do presente certame licitatorio pessoa juridica, devidamente cadastrada,
na Prefeitura Municipal de ITAPAJ E/CE, ou ndo cadastrada, que atender a todas as condigdes
exigidas para cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas,
observada a necessaria qualificac@o.

2.2. Nio podera participar da presente licitagdo licitante:

c) que incorrer nas penalidades previstas no art. 87, incisos Il e IV, da Lei n® 8.666/93;

d) com faléncia decretada;

2.3. A observancia das vedagdes deste item € de inteira responsabilidade da licitante, que, pelo
descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

2.4. O extrato deste instrumento convocatorio sera publicado em , Diario Oficial do Estado -
DOE, Jornal de Grande Circulagdo - O Povo, Diario Oficial dos Municipios do Estado do
Ceara, site: https:/licitacoes.tce.ce.gov.br/ ¢ permanecera afixado no quadro de Avisos da
Prefeitura Municipal. Sua cépia podera ser obtida junto a Comissao Permanente de Licitagio, na
Av. Antdénio Pereira de Melo, 353, no horario de 08:00 as 12:00 horas, mediante o pagamento
do custo de reprodugdo grafica.

2.5. Alegagdes posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado ndo serdo
consideradas para reclamagdes futuras, nem desobrigam a sua execugao.

2.6. Nio sera permitida a participagdo de um mesmo representante para mais de uma licitante.

DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

2.7 - No caso da participagio de empresas reunidas em consorcio, devera acompanhar os
documentos de habilitagdo, a comprovagdo de compromisso publico ou particular do consorcio,
subscrito pelas empresas consorciadas, com apresentagio da proporgdo de participagdo de cada
uma das consorciadas e indicagdo da empresa lider, que devera representar as consorciadas
perante a contratante, observadas as normas do art. 33 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993.

2.8 - Deverdo ser apresentados os documentos exigidos nos arts. 28 a 31 da Lei Federal n
8.666, de 21 de junho de 1993, por parte de cada consorciado, admitindo-se, para efeito de
qualificagdo técnica, o somatorio dos quantitativos de cada consorciado, e, para efeito de
qualificagio econGmico-financeira, o somatorio dos valores de cada consorciado, na propor¢io
de sua respectiva participagio.

2.9 - As empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do
consorcio na fase de licitagdo e durante a execugdo do contrato.

2.10 - Antes da celebracdo do contrato, devera ser promovida a constituicdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso.

2.11. - Apenas os consorcios compostos exclusivamente por membros enquadrados como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte poderdo usufruir dos beneficios legais da Lei
Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, desde que a soma do faturamento
das empresas consorciadas ndo ultrapasse o limite previsto no inciso II, artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006

o

3.0. DA APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DA PROPOSTA DE PRECOS
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3.1. Os documentos de habilitagdio e a proposta de cada licitante deverdo ser apresentados em
envelopes distintos, indevassdveis e colados, sob pena de desqualificagdo, contendo em sua
parte externa as seguintes informacgdes:

IDENTIFICACAOE ENDERECO
ENVELOPE 01 - “DOCUMENTACAO”

TOMADA DE PRECOS N.°2021.02.03.01-TP )
COMISSAO DE LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAJE/CE

IDENTIFICACAO E ENDERECO

ENVELOPE 02 - “PROPOSTA™

TOMADA DE PRECOS N. 2021.02.03.01-TP

COMISSAO DE LICITACAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAJE/CE

4.0. DA ENTREGA E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

4.1. Os envelopes “Documentagdo” e “Proposta” deverdo ser entregues na Comissdo
Permanente de Licitagio da Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE, localizada na Av. Antbnio
Pereira de Melo, 353, na data e horario previstos no preimbulo deste instrumento convocatorio.
4.2. O Municipio de ITAPAJE/CE nio se responsabilizara por envelopes enderecados via postal
ou por outras formas, entregues em local diverso do expresso no item 4.1., e que, por isso, nfo
cheguem a data e horario previstos no preambulo deste instrumento convocatorio.

4.3. Na sessdo de abertura dos envelopes “Documenta¢do” poderdo ser abertos os envelopes
“Proposta”, se, presentes os prepostos de todas as licitantes, desistirem expressamente do
interpor recursos de decisdes referentes a fase de habilitagdo, nos termos do art. 43, inc. Il e
artigo 109, § 1° da Lei Federal n° 8.666/93.

4.4, A licitante que se fizer representar devera apresentar documento, credenciando seu
representante para tal fim, considerando-o com poderes para praticar todos o0s atos necessarios
ao procedimento licitatorio, exceto os expressamente vedados, devendo esse expediente ser
entregue pelo proprio preposto.

4.5. Considera-se como representante qualquer pessoa credenciada pela licitante, mediante
procuragdo ou documento equivalente, para manifestar-se em seu nome.

4.6. Somente o representante credenciado podera usar da palavra, apresentar reclamagdes e
assinar Atas, bem como renunciar ao direito de interpor recurso.

4.7. As licitantes deverdo apresentar por escrito as manifestagdes que julgarem necessarias as
quais serdo anexadas as Atas de abertura dos envelopes “Documentagdo™ e “Proposta™.

5.0. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

5.1. As licitantes deverdo apresentar os documentos abaixo relacionados, em original ou cépia
legivel autenticada por cartério competente ou por orgio de Imprensa Oficial, com vigéncia
plena até a data fixada para a abertura dos envelopes “Documentagdo”:

5.2. Da Habilitacio Juridica:

5.2.1. Apresentagdo de Certificado de Registro Cadastral - CRC, fornecido pela Prefeitura
Municipal de ITAPAJE/CE, dentro do prazo de validade e, em conformidade com o objeto da
licitagdo;

a) registro comercial, no caso de empresério;

b) ato constitutivo, estatuto ou Contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documento de
eleigdo de seus administradores;
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b.1) os documentos de que trata a alinea anterior, deverdo estar acompanhados de todas as
alteragOes ou da consolidagdo respectiva;

c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade cstrangeira cin
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo, para funcionamento expedido por
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

d) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
administragdo em exercicio.

e) documento de Identidade e CPF dos sécios;

5.3. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ¢ municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de
negativa de Débitos de Tributos e Contribui¢cbes Federais, emitida pela Secretaria da Receita
Federal — SRF, Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN e Contribui¢des Sociais nos termos das alineas ‘a’ a “d’ do paragrafo
unico do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991), e com a Fazenda Estadual e a
Municipal, do domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

c.1) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei; e,

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.

5.3.1. as microempresas e empresas de pequeno porte deverio apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restrigdo.

5.3.1.1. havendo alguma restrigio na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 10 dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para a regularizagdo da documentagio, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

5.3.1.2. a ndo-regulariza¢do da documentagdo no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
a assinatura da Ata e Contrato ou revogar a licitagdo.

5.4. Relativos a Qualificagdo Econémico - Financeira:

a) certiddo negativa de feitos sobre concordata, recuperagdo judicial ou recuperagdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

a.1) a certiddo, referida na alinea anterior, que néo estiver mencionando explicitamente o prazo
de validade, somente sera aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de
sua emissao;

b. 1) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio fiscal, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, devidamente registrado na junta comercial da sede da licitante,
que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, com vistas aos compromissos que tera de
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assumir caso lhe seja adjudicado o objeto licitado, devidamente assinado pe}o c.qptador %
responsavel, sendo vedada sua subst1tu19a0 por balancetes ou balangos provisérios, poden&’é"'s@f..
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta.

b.2) Serdo considerados como na forma da Lei, o Balango Patrimonial e Demonstragdes
Contabeis assim apresentados:

Na sociedade empresaria regida pela Lei n°. 6.404/76, sociedade anonima ou por agdes:

a) Publicadas em Diario Oficial; ou - Publicados em jornal de grande circulagdo; oub) Por
fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;b.3) As
demais formas societarias regidas pelo Codigo Comercial devem apresentar o balango do tltimo
exercicio social gue, via de regra, coincide com o ano civil. Tal informacgdo sera verificada
através dos atos constitutivos societarios.b.4) As empresas constituidas & menos de um ano
apresentardo o Balancete de Verificagdo referente aos dois ultimos meses anteriores a data de
abertura dos envelopes.b.5) As empresas constituidas 4 menos de dois meses apresentardo o
Balango de Abertura.

b.6) As empresas optantes pelo regime de tributagdo sobre o lucro real/presumido, através da
escrituragdo digital SPED (ECD), conforme dispde os art. 30 da Instrugcdo Normativa RFB n°.
Instrugdo Normativa RFB n® 1594, de 01 de dezembro de 2015 da Receita Federal do Brasil.
Ficando a exigéncia de apresentacdo do Balanco Patrimonial do altimo exercicio social, a ser
apresentado no prazo que determina o art. 5° da Instrugdo Normativa RFB, bem como o que
determina a Jurisprudéncia no Acérddo TCU n°® 2.669/2013 de relatoria do Ministro Valmir
Campei

5.5. Relativos a Qualifica¢do Técnica:

a) Registro no CRB e comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente
e compativel em caracteristicas com o objeto deste Projeto Basico, mediante apresentacio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, também,
devidamente registrados no Conselho Regional de Biblioteconomia — CRB, conforme
Resolugdo CFB N° 443, de 14 de margo de 1997, que institui o Registro de Comprovagéo de
Aptiddo para Desempenho de Atividades de Biblioteconomia - RCA, de Pessoas Fisicas e
Juridicas;

a.1) Cabera a contratada disponibilizar equipe técnica com o seguinte perfil:

Um profissional de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia, com
especializagdo Gerenciamento de Projetos para exercer a fungdo de Gerente de Projeto,
responsavel pela coordenagdo de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como pela
implementacdo de todos os servigos e produtos sob a responsabilidade da CONTRATADA; ou
de 4rea correlata que possua experiéncia comprovada em projetos de Gestdo de Dados e
Documentos e, preferencialmente, seja especializado ou certificado nas respectivas areas.

a.2) A experiéncia profissional devera ser comprovada através de um dos seguintes
documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS devidamente assinado pelo antigo
empregador (s) onde constem as datas de admissdo e demissdo e anotagdes pertinentes a
situagdes legais de suspensdo do respectivo contrato de trabalho.

b) Contrato de Trabalho ou Contrato de Prestacao de Servigos

c) Certiddo de tempo de servigo emitida pelo INSS ou por drgdos ou entidades da
Administragdo Pablica.
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5.6. Demais Declaragdes:

a) declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de que encontra-se idonea para contratar com o
Poder Puablico;

b) declaragdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal e
no inciso XVIII do art. 78 da Lei n° 8.666/1993, que ndo utiliza mdo de obra direta ou indireta
de menores;

5.7. Os documentos, dentro de seus prazos de validade, poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de cOpia autenticada em cartério competente, ou publicagdo em orgao de
imprensa oficial.

5.7.1. A certiddo que nao estiver mencionando explicitamente o prazo de validade, somente sera
aceita com o prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua emissdo;

5.8. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar qualquer documento exigido, ou
apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital.

5.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a Presidente da
Comissdo de Licitagao suspenderd a sessdo, informando nova data e horario para a continuidade
da mesma.

5.106. Os documentos mencionados acima ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de copias em fac-simile, mesmo autenticadas.

5.11. A Comissédo de Licitagdo ndo autenticara copias de documentos exigidos neste Edital.
5.12. A Comissdo poderd a qualquer tempo, solicitar documentos ja autenticados ou outros
documentos que formulem o seu poder de convencimento, para fins de verificagdo, sendo a
licitante, obrigada a apresenta-la no prazo maximo de 48 (quarenta e oito horas), contados da
solicitagdo, sob pena de inabilitagdo.

5.13. Todos os documentos apresentados (habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista)
pelo licitante deverdo ter o mesmo CNPJ e enderego, salvo disposi¢do em contrario expressa.
5.14. Quanto todos os licitantes, forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, facultara a Administracdo fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias uteis
para a apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas escoimadas das causas
referidas da sua inabilitagdo ou da desclassificagdo da proposta de pregos.

6.0. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. O envelope Proposta de Precos devera conter a relacdo do objeto, sua discriminacdo
conforme o edital, contendo os seus respectivos pregos em aigarismos, em uina Grica via, sem
rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, em papel devidamente identificado com o nimero de
inscrigdo no CNPJ, nome do representante legal e CPF, ou timbre impresso do licitante,
devendo suas folhas ser rubricadas e numeradas, dela constando, obrigatoriamente:

6.1.1. Preco unitario e global.

6.1.2. A identificagdo, telefone, e-mail e endereco do licitante.

6.1.3. Indicagdo do prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagio.

6.1.4. O Prazo de execugdo dos servigos sera até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos
termos da legislagdo em vigor.

6.1.5. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo dos mesmos, sob a alegac¢do de erro, omissdo ou qualquer
outro argumento ndo previsto em lei.

6.1.6. As Propostas de Pregos serdo consideradas de acordo com os Anexos 1 diste Edital,
expressa em Real (R$), em algarismos, computando todos os custos necessarios para o
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atendimento do objeto desta licitagdo, bem como todos os impostos, encargos :
trabalhistas previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, estada, deslocamentos
de pessoal, toda a infraestrutura, e quaisquer outros custos ou despesas que incidam ou venham
a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto da licitagdo.

6.1.7. Ocorrendo discrepancia entre os pregos unitarios e globais, prevalecerdo os primeiros,
devendo o Presidente da Comisséo de Licitagio proceder as corregdes necessarias.

6.1.8. A apresentagdo da proposta por parte da licitante significa pleno conhecimento e integral
concordancia com as clausulas e condigdes deste instrumento e total sujeigdo as legislagdes
pertinentes.

6.1.9. E vedado a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso ou reservado, que
possa, ainda que indiretamente, elidir os principios que regem o procedimento licitatorio,
conforme estabelece o Estatuto da Licitagdc Publica.

7.0. DO PROCESSAMENTO DA LICITACAO

7.1. A presente Licitagdo na modalidade Tomada de Pregos serd processada e julgada de acordo
com o procedimento estabelecido no art. 43 da Lei n® 8.666/93 e suas alteragdes posteriores.

7.2. Recebidos os envelopes “1” DOCUMENTOS DE HABILITACAO, “2” “PROPOSTA DE
PRECOS”, proceder-se-a a abertura e a analise dos envelopes referentes a documentagio.

7.3. Em seguida sera dado vistas dos documentos aos licitantes para que rubriquem e procedam,
se quiserem, ao exame e se utilizem das faculdades outras previstas na Lei.

7.4. Divulgado o resultado da habilitagdo, a Comissdo, ap6s obedecer ao disposto no art. 109,
inciso I, alinea “a”, da Lei de Licitagdes, salvo desisténcia expressa, fara a devolugido aos
inabilitados, dos seus envelopes- proposta de preco lacrados.

7.5. Abertura das propostas de pregos das licitantes habilitadas que serdo examinadas pela
Comisséo e licitantes presentes.

7.6. Divulgagido do resultado do julgamento da proposta de pregos e observincia ao prazo
recursal previsto no art. 109, inciso I, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93, salvo desisténcia expressa.
7.7. Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia de proposta. salvo motivo justo decorrente
de fato superveniente e aceito pela Comissio de Licitagdo.

7.8. Apos a execugdo dos envelopes pelos licitantes, ndo serdo aceitos quaisquer adendos,
acréscimos ou supressdes ou esclarecimentos sobre o conteido dos mesmos.

7.9. Os esclarecimentos, quando necessarios e desde que solicitados pela Comissdo deste
Municipio, constardo obrigatoriamente da respectiva Ata.

7.10. E facultado a Comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase da Licitagdo, promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugio do processo, vedada a inclusio de
documentos ou informagdes que deveria constar originariamente da proposta.

7.11. Sera lavrada Ata circunstanciada durante todo o transcorrer do processo licitatorio, que
sera assinada pela Comissdo de Licitagcdo e pelos licitantes presentes, conforme dispde § 1° do
art. 43 da Lei de Licitagdes.

7.12. Nao havendo possibilidade de apreciagio imediata da documentagdo, a Comissédo
suspendera os trabalhos e divulgara o resultado, de habilitagdo e¢/ou de classificagdo, nos meios
de Imprensa que o Municipio dispuser.

8.0. DO JULGAMENTO

8.1. Para o julgamento da proposta mais vantajosa, levar- se- a em conta, como fator
determinante, o MENOR PRECO GLOBAL, desde que observadas as especificagdes e outras
estabelecidas neste instrumento convocatorio e na legislagdo pertinente.

8.2. Seré desclassificada a proposta que:

8.2.1. Ndo atenda aos requisitos deste instrumento convocatoério;

8.2.2. Apresente prego simbdlico de valor zero, superestimado ou manifestamente inexequivel,
incompativel com os pregos e insumos de mercado, assim considerados nos termos do disposto
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rediigéio sobre a de menor valor;

8.2.4. Contenha em seu texto rasuras, emendas, borrdes, entrelinhas, irregularidade ou defeito
de linguagem capazes de dificultar o julgamento;

8.2.5. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate far — se - 4 nos termos do §
2°do art. 45 da Lei 8.666/93.

8.2.6. Na andlise das propostas ndo serdo consideradas ofertas ¢ outras informag¢des ndo
solicitadas neste instrumento ou em diligéncias.

8.2.7. No julgamento das propostas, a Comissdao Permanente de Licitagdo podera, a seu critério,
solicitar o assessoramento técnico de érgdos ou de profissionais especializados.

8.2.8. A Comissdo Permanente de Licitagdo podera desconsiderar evidentes falhas formais
sanaveis e que ndo afetem o seu contetido.

9.0. DA ADJUDICACAO
9.1. A adjudicag@o da presente licitagdo ao licitante vencedor sera efetivada mediante termo
circunstanciado, obedecida a ordem classificatoria, apos ultrapassado o prazo recursal.

10.0. DO PRAZO, DAS CONDICOES GERAIS PARA CONTRATACAO E DO
RECEBIMENTO DA OBRA

10.1. Anexo — | Projeto Basico.

11.0. DO PAGAMENTO
11.1. Conforme Minuta de Contrato, anexo ao presente edital.

12.0. DAS SANCOES
12.1. Conforme Minuta de Contrato, anexo ao presente edital.

13.0. DA RESCISAQ

13.1. Este contrato podera ser rescindido, por notificagéo extrajudicial, nas hipoteses previstas
no art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93.

13.1.1. Além das hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, constituem causas de
rescisdo de contrato:

13.1.1.1. Interromper a execuc¢do do objeto contratado por qualquer prazo, sem motivo que
justifique e sem autorizac@o expressa e escrita do Contratante.

13.1.1.2. Se a Contratada se conduzir dolosamente;

13.2. Além das hipoteses anteriores, podera o Contratante rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, por
faléncia, concordata, dissolugdo, insolvéncia da Contratada, e em se tratando de firma individual
por morte de seu titular.

13.3. E dever da Contratada reconhecer os direitos da Administragio em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei de Licitagdes.

14.0. DOS RECURSOS

14.1. Das decisdes da Comissdo Permanente de Licitagdo caberdo recursos, nos termos do art.
109, da Lei Federal n® 8.666/93, apos a divulgagdo dos resultados nos meios de imprensa que o
Municipio dispuser.

14.2. Quaisquer recursos a esta licitagdo deverdo ser interpostos no prazo legal, dirigidos ao
Presidente da Comissio de Licitagdio do Municipio de ITAPAJE/CE, podendo ser
protocolizados na sala da Comissdo de Licitagdo, ou enviados via fax, n® ( 0xx88) 3546 1685.
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14.3. Na hipotese de utilizagdo do fax, os originais deverao ser protocolizados na sala da
Comissdo de Licitagdo em até 03 (trés) dias corridos da recepgdo do instrumento de recurso, sob
pena de ndo acolhimento.

14.4. Quem fizer uso do sistema, torna-se responsavel pela qualidade e fidelidade do produto
transmitido e por sua execugio ao Municipio de ITAPAJE/CE.

14.5. O Municipio de ITAPAJE/CE nio se responsabilizara por recursos enderecados via postal
ou por outras formas, entregues em local diverso do indicado, e que, por isso, ndo sejam
protocolizados no prazo legal.

14.6. Interposto recurso, dele sera dado ciéncia as licitantes, através de publicacio nos 6rgios de
imprensa que o Municipio dispuser, na forma da Lei, que poderao impugna-lo no prazo previsto
no art. 109 da Lei n.° 8.666/93.

14.7. A impugnagdo aos termos do instrumento convocatorio podera ser interposta por qualquer
cidaddo ou licitante nos prazos estabelecidos no artigo 41 da Lei Federal n° 8.666/93, dirigida a
Comissdo Permanente de Licitagdo.

14.8. O poder de representagio do signatario do instrumento de recurso ou das impugnagdes aos
recursos e aos termos do instrumento convocatorio devera ser comprovado.

15.0. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
15.1. Conforme Anexo — I Projeto Basico.

16.0. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Conforme Anexo — I Projeto Bésico.

17.0. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. A dotagdo or¢amentéria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista sob n.°
ORGAO - 03 - SEC. M. ADMINISTRACAO, PLANEJ. E FINANCAS. / 09 — SEC. M. DE
SAUDE / 08 — SEC. M. DE EDUCACAO / 10 — SEC. M. DO TRAB E ASSISTENCIA
SOCIAL. UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO / 02 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE — FMS / 02 — FUNDO
MUNICIPAL DE EDUCACAO / 05 -SEC. M. DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL.
PROJETO / ATIVIDADE: 2.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
M. DE ADM. / 2.042 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE / 2.028 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
M. DE EDUCACAO / 2.061 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA M.
DE TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL. (}LASSIFICACAO ECONQMICA: 3.3.90.39.00
- OUTROS SERV. DE TERC. PESSOA JURIDICA, COM UTILIZACAO DE RECURSOS
PROPRIOS.

18.0. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A presente licitagdo podera ser anulada em qualquer tempo, desde que seja constatada
ilegalidade no processo efou no seu julgamento, ou revogada por conveniéncia da
Administragdo, por decisdo fundamentada, em que fique evidenciada a notoria relevancia de
interesse do Municipio, sem que caiba aos licitantes qualquer indenizagdo.

18.2. E vedado ao servidor dos drgdos e/ou entidades da Administragdo Publica Municipal de
ITAPAJE/CE, Autarquias, Licitantes Plblicas ou Fundages, instituidas ou mantidas peio Poder
Publico Municipai de ITAPAJE/CE, participar como licitante, direta ou indiretamente por si, ou
por interposta pessoa, dos procedimentos desta Licitagao.

18.3. A homologacdo da presente Licitagdo sera feita pela autoridade competente, conforme
disposto no artigo 43, inciso VI, da Lei n° 8.666 de junho de 1993.

18.4. Os casos omissos e as duvidas suscitadas com relagdo a este Edital e seus anexos serdo
resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitagdo, nos termos da legislagdo pertinente.
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18.5. Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente, de caréter"pﬁ%l‘f_c‘iﬁ_"{icﬁig"
impega a realizacdo deste certame na data acima mencionada, a licitagdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicagio.
18.6. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se
original a ser substituido por copia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes de
licitantes desqualificados e envelopes “Proposta™ das licitantes inabilitadas.
18.7. Para analise da documentagdo ou proposta, a Comissdo de Licitagdo poderd promover
diligéncia junto aos licitantes, para fins de esclarecimentos, cujos documentos deverdo ser
apresentados em original ou em copia autenticada por cartdrio.
18.8. O ndao cumprimento da diligéncia podera ensejar a inabilitagdo ou desclassificagio da
licitante.
18.9. Se o licitante considerado vencedor deixar de assinar o contrato ou o termo equivalente no
prazo de 05 (cinco) dias dteis, contados da data do recebimento da convocagdo, sem que tenha
solicitado prorrogacio de prazo mediante justificativa, por escrito, e aceita pelo Municipio de
ITAPAJE/CE, poderdo ser convocados as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pela primeira classificada,
podendo optar por revogar a licitagdo, nos termos do art. 64, § 2°, da Lei Federal n® 8.666/93.
18.10. As solicitagdes de esclarecimentos deverdo ser encaminhadas por escrito em até 48
(quarenta e oito) horas antes da abertura dos envelopes, a Comissdo Permanente de Licitacéo, na
Av. Antdnio Pereira de Melo, 353, no horario de 8:00 as 12:00 horas.
18.11. A Comissdo de Licitagdo ndo concedera tolerancia apés a hora marcada para o inicio da
licitagéo.
18.12. No interesse da Administragdo Municipal e sem que caiba as licitantes qualquer tipo de
reclamac@o ou indenizagdo, fica assegurado a autoridade competente:
18.12.1. Alterar as condig¢des, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente Tomada de
Pregos, dando ciéncia aos interessados na forma da legislagdo vigente;
18.13. Fica eleito o foro da Comarca de ITAPAJE/CE, Estado do Ceara, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta licitagéo.

ITAPAJE/CE, 04 de fevereiro de 2021.

- y v o
v / M (oA A

David Matias Teixeira
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacio
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ANEXO 1 - MINUTA DA PROPOSTA DE PRECOS } A..!"; £ wb %{-2 i
PROCESSO LICITACAO N° 18.01.2021/01 jﬂ*";.a:- A f‘}“g,i};
TOMADA DE PRECOS N.° 2021.02.03.01-TP £ '_’Lf_/

A Comissio de Licitagio da Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE

Através do presente, declaro, inteira submissdo aos preceitos da Lei Federal n° 8.666/93 e
alteracdes posteriores e, as clausulas e condi¢des previstas no Edital de Tomada de Pregos n°
2021.62.03.01-TP com data de abertura marcada para o dia 23 de fevereiro de 2021, as 09:00
horas, na sala da Comissdo de Licitagdo, situada na Av. Antonio Percira de Melo, 353,
Ttapajé/CE.

Declaro, ainda, que caso seja vencedor do presente certame que cumprirei com diligéncia a fiel
observancia de execugdo do item abaixo discriminado:

' ITEM OBJETO UND | QUANT. | VALOR | VALOR
- UNIT. | GLOBAL
(RS) (RS)

o1,

()

Valor Global por Extenso: R$ ( )

Identificagdo:

Endereco:

CNPI:

Cidade:

E-mail:

Telefone:

Representante Legal:

Telefone:

E-mail:

Validade da Proposta: de acordo com o Edital

Prazo de Execucdo do Objeto: de acordo com o Edital
Prazo de Execugdo Contratual: de acordo com o Edital

s de de ---------

Identifica¢do/Carimbo
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ANEXO II - COPIA DO PROJETO BASICO _
PROCESSO LICITACAO N° 18.01.2021/01 " da [
] 'b ~ J
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1. RESUMO DO PROJETO

Ressalta a necessidade do tratamento dos ativos informacionais fisicos e digitais,
constituidos por dados, informagdes e documentos, que necessitarn ser processadas
tecnicamente para o alcance de uma conformidade regulatéria técnico-normativa que envolva
politicas, regulamentagbes, cultura e processos, de modo que sejam estabelecidas regras que
garantam o posicionamento do municipio em seguir as legislacées vigentes descritas neste
documento, bem como o alcance da transformacéo digital nestes processos informacionais.

A Gestado de Dados é vista como uma obrigatoriedade através da publicagcéo da lei
13.709, de 14 de agosto de 2018, que dispde sobre a protecdo de dados pessoais, conhecida
como LGPD. Desde 18 de setembro de 2020 a lei entrou em vigor, exigindo que todas as
instituicbes publicas e privadas se adequem aos requisitos e obrigagdes para o tratamento de
dados pessoais, de modo a fomentar negécios (inclusive com outros paises), €, ao mesmo
tempo, protegendo os direitos de liberdade e privacidade dos titulares dos dados (individuos).

A Seguranga da Informagao (Si), fundamentada peia ISOAEC 27001, ressaita a
importancia de sistematizar a Gestdo de Dados, Informacdes e Documentos em qualquer
instituicdo, seja ela publica ou privada. Neste contexto estéo relacionadas, cada vez mais, as
questbes de transformac@o digital e a utilizacdo de repositorios digitais confiaveis, que
assegurem os principios basilares de Sl confidencialidade, integridade, disponibilidade,

autenticidade e nao-repudio dos ativos informacionais.

A Gestao de Documentos aponta como obrigatoriedade a institucionalizagédo de uma
Politica de Gestéo Documental, também, para instituigées publicas e privadas, em atendimento

a legislagao arquivistica brasileira e de varios marcos regulatérios:

Constituicéo Federal de 1988, artigo 216, paragrafo 2°:

Cabem & administragdo publica. na forma da lei, a gestdo da documentagéo
governamental e as providéncias para franquear sua consuita a quantcs dela
necessitem.

Regulamentacao do artigo da CF88 pela lei federal 8.159, de 09 de janeiro de 1991:

Gestdo de documentos: conjunto de procedimentos e operagbes técnicas
referentes a sua produgéo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase
corrente e intermediéria, visando a sua eliminagéo ou recolhimento para guarda
permanente (Art. 3°).

Lei federal 12.527, de 18 de novembro de 2011, que promulga o acesso a informagéo:

f/ \
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classificagén, Jtilizagdo,  acesso, reprodugdo,  fransporte,  franhsmisséo
distribuigdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagéo
ou controle da informacg8o (Art. 4° V).

Em todos os casos, Gestdo de Dados, Informagdes ou Documentos, sabe-se que a
administragdo publica voitada para os municipios, prefeituras, secretarias e demais 6rgao
administrativos, necessita da prestacéo de servigos especializados realizados por profissionais
quaiificados nas respectivas areas de conhecimento, aptos a realizar diagnéstico situacional e
levantamento de requisitos técnicos para os procedimentos operacionais que deveréo estar em
conformidade regulatéria.

Indica-se que ¢ trabalho seja realizado por bibliotecario(s) ou arquivista(s), com
experiéncia comprovada na realizagdo de Gerenciamento de Projetos Executivos em Gestéo
de Dades, Informacfes e Documentos, preferencialmente especializado(s) ou certificado(s) nas
respectivas areas, além de deter formagdo especializada em Gestéo ou Avaliagao de Politicas

Puabiicas.

2. DO OBJETO

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE CONSULTORIA EM
GESTAC DE DADOS, INFORMAGGOES E DOCUMENTOS, ABRANGENDO GOVERNANGA
E COMPLIANCE, PARA ADEQUAGCAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIAS PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA, CONFORME
ESPECIFICACOES JUNTO AO PROJETO BASICO, PARA ATENDER A PREFEITURA
MUNICIPAL DE ITAPAJE-CE.

3. DETALHAMENTO DO SERVICO
A prestagac dos servigos devera contemplar:

3.1. Execugdo de diagnostico da Anadlise Organizacional sobre governanga e
conformidade regulatéria técnica normativa para gesto de dados, contemplando: identificagéo
do cendrio atual da organizagdo em relagdo aos processos, tecnologias e sistemas e
repositorios de informacéo, governanga, politicas e normas, avaliando o grau de aderéncia com
a LGPD; e, o Mapeamento ou revisdo e complementagdo do inventario de dados pessoais,
identificando:

a) Tipos de dados (sensiveis ou ndo sensiveis);
b) Processos de negécio que lidam com dadas pesscais e seus fluxos;
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c) Os sistemas e infraestrutura utilizados no tratamento; ke
d) Cicle de vida dos dados; T,
e) Praticas atuais de gestao e acessc aos dados pessoais,

f) Proposito de processamento de dados pessoais em cada processo de trabalho.

i

3.2. Execugcdo de diagnéstico do Mapeamento de Riscos da Gestdo de Dados,
contemplando:

a) Relatério da Situagéo Atual dos Riscos identificados em relagéo a LGPD;

b) Mapa de risco definindo as medidas necessarias para a mitigacdo desses riscos, bem

como a analise de riscos para o caso de nao atingimento de niveis aceitaveis de compliance

em relacédo a LGPD;

c) Plano de Acado identificando os processos que necessitam serem adequados a lei,

definindo as agdes que precisam ser realizadas para melhoria dos processos e mitigagéo dos

riscos identificados, e identificacdo do papel de cada responsavel em acordo com a lei;

d) lIdentificacdo de medidas necessarias para a mitigagdo de riscos relacionados a

respcnsabilidade civil da instituicio em operacgdes de tratamento de dados.

3.3. Execucdo de diagnostico da situagdo dos documentos do Arquivo Central e dos
Arquivos Setoriais da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce e das secretarias: Administragao
Planejamento e Finangas, Secretaria de Educacdo, Gabinete do Prefeito, Secretaria de Salde,
Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social, Secretaria de Desenvolvimento Econdmico,
Secretaria de Desenvolvimento Rural e Meic Ambiente, Secretaria de Cultura Desporto e
Turismo, Controladoria Geral, Procuradoria Geral, Secretaria de Infraestrutura € Urbanismo, e
Autarquias, com a finalidade de levantar informacdes sobre o estado de conservagéo dos
documentos fisicos, sistema de classificacdo e arquivamento adotados originalmente e os
eventuais instrumentos de recuperagdoc da informagéo, incluindo-se as listagens de
recolhimento, se houver, averiguagéo das praticas de digitalizacéo e uso de gerenciamento
eletrénico.

3.4, Institucionalizagdo da Politica Arquivistica na Prefeitura Municipal de [tapaie-Ce:
contemplando:

a) Elaboragdo da minuta da portaria para constituicdo da Comissdo Permanente de
Avaliagéo de Documentos;

b) Elaboragédo do Manual de Servigos de Gestdo Documental, bem como do Relatério
do Diagnéstico com o Plano de Agéo para tratamento dos Arquivos Fisicos dos seguintes
orgaos interessados: Secretaria de Administragcdo Planejamento e Finangas, Secretaria de
Educacéao, Secretaria de Saude, Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social.

3.5. Processamento técnico de dados, informacbes e documentos visando a estruturacédo
fisica e digital com aplicagéo dos seguintes servicos:
a) Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade Documental,
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visando a avaliagdo de documentos para a destinagdo final (eliminagéo owfaguardaw{‘/

mr
permanente); e

b) Digitalizacdo e indexacdo eietrénica de documentos, contemplando utilizacéo de
sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED/ECM);

c) Armazenamento e processamento de dados e documentos digitais através de
mecanismoes e sistemas necessarios para implementagao da assinatura digital em processos
internos de trabalho quer tenham a necessidade de autenticagéo de documentos natos digitais;

d) Fornecimento de mecanismos e sistemas necessarios para implementagdo do
certificado digital nos processos de trabalho que envolvam a necessidade de autenticagéo em
documentos digitalizados.

Todos os servicos descritos no item DO OBJETO devem atender aos principios de
seguranga da informacgéo (confidencialidade, integridade, disponibilidade, autenticidade e n&o-
repudio), bem como toda a conformidade regulatoria dos seguintes dispositivos legais:

v Constituicdo Federal de 1988, art. 23:

E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal & dos
Municipios: proteger os documentos, as obras e outros bens de valor h:sténco
e cultural, os monumentos, as paisagens naturais notaveis e o0s sitios
arqueoldgicos.

v Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de 1991:

Art. 1° - E dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial
aos documentos de arquivos, como instrumento de apoio & administragéo, a
cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacgéo.

Art. 25 - Ficaré sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma
da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor
permanente ou considerado como de interesse publico e social.

v Resolucdo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) n° 02 de 18/10/1995
que dispbe sobre as medidas a serem observadas na transferéncia ou no recolhimento de
acervos documentais paia instituicbes arquivisticas puablicas.

v Resolugido do CONARQ n° 06 de 15/05/1997 que dispbe sobre diretrizes quanto a
terceirizag8o de servigos arquivisticos publicos.

v MNP 2200-2 de 24/08/2001 que institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICPBrasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagdo em
autarquia, e da outras providéncias.

v Decreto 4.073 de 03/01/2002 que regulamenta a Lei 8.159/1991, que dispbe sobre
a politica nacional de arquivos publicos e privados.
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v Resolugao do CONARQ n° 25 de 27/04/2007 que dispde sobre a adog:éo do

Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documefitos da,

e-ARQ Brasil pelos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos - SINAR."

¢ Resolugdo do CONARQ n® 27 de 16/06/2008 gue dispbe sobre o dever do Poder
Pablico, no dmbito dos Estados, do Distritc Federal e dos Municipios, de criar e manter
Arquivos Publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a gestéo, a guarda
e a preservagdo de documentos arquivisticos e a disseminagdo das informagbes neles
confidas.

v Resolugcao do CONARQ n° 31 de 28/04/2010 que dispbe sobre a adogdo das
Recomendagbes para Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes.

v Resolucdao do CONARQ n° 38 de 09/07/2013 que dispbe sobre a adogdo das
"Diretrizes do Produtor — A Elaboragdo e a Manutengdo de Materiais Digitais: Diretrizes Para
Individuos" e "Diretrizes do Preservador - A Preservagdo de Documentos Arquivisticos digitais:
Diretrizes para Organizagbes"”

v Resolugao do CONARQ n° 39 de 29/04/2014 que estabelece diretrizes para a
implementagdo de repositérios arquivisticos digitais confidveis para o arquivamento e
manutencdo de documentos arquivisticos digitais em suas fases corrente, intermediaria e
permanente, dos érgéos e entidades integranfes do Sistema Nacional de Arauivos - SINAR.

v Resolucdao do CONARQ n° 43 de 04/09/2015 que altera a redagdo da Resolugdo
do CONARQ n° 39, de 29 de abril de 2014, que estabelece diretrizes para a implementagéo de
repositérios digitais confidveis para a transferéncia e recolhimento de documentos arquivisticos
digitais para instituicbes arquivisticas dos 6rgéos e entidades integrantes do Sistema Nacional
de Arquivos - SINAR.

v Lei 12.527 de 18/11/2011 que Regula o acesso a informagbes previsto no inciso
XXXIIf do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal;
altera a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n® 11.111, de & de maio de
2005, e dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e dé outras providéncias.

v Lei 12.682 de 09/07/2012 que dispbe sobre a elaboragdo e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos.

< Lei 13.709 de 14/08/201& que dispbe sobre a Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGFD).

v Lei 13.787 de 27/12/2018 que dispbe sobre a digitalizagdo e a utilizagdo de
sistemas informatizados para a guarda, o armazenamento e o manuseio de prontuario do
paciente.

v Lei 13.874 de 20/09/2019 que dispde sobre a Declaragéo de Direitos de Liberdade
(Digitalizagéo e descarte de documentos originais);

+ Decreto 10.148 de 02/12/2019 que institui a Comiss&o de Coordenagéo do Sistema
de Gestdo de Documentos e Arquivos da administragdo publica federal, dispbe sobre a
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, as Subcomissbées de Coordenagéo do

A
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Nacional de Arquivos, e dé outras providéncias. -
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Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administragdo Pablica Federal é«__o,.i oica 9
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v Decreto 10.278/2020 gue regulamenta a Lei 13874/2019 e a Lei 12.682/2012, qué" -

dispbe sobre a digitalizagdo e descarte de documentos originais.

v Decreto 10.543/2020 que dispde sobre o uso de assinaturas elefrénicas na
adminisiracgo publica federai e requiamenta ¢ grl. 5% da Lei n® 14863 ae 27 da selembm de
2026, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletrénica em interagdes com o ente
piblico.

4. JUSTIFICATIVA

Atualmente, o municipio de ltapajé-Ce possui grandes cadastros, tanto fisicos como em
bancos de dados, nas areas de salde, educagdo, cultura, turismo, desenvolvimento,
assisténcia social e gestao interna com dados pessoais sensiveis da sociedade civil deste
municipio.

Estes cadastros possuem mecanismos de seguranga da informacdo, mas gue
precisam ser aperfeicoados. Ac mesmo tempo, estes cadasiros precisam melhorar seus
processos de estruturacio de dados, informagdes e documentos ndo apenas para cumprir as
legislagfes vigenies correlatas a governanca da gestao de dados ou da gestio de documentos,
mas tzmbém para mefhorar o seu processamento e tratament, a fim de elevar a qualidade dos
servigos plblicos prestados.

Em relagdo aos documentos publicos estruturados nos arquivos setoriais e arquivo
central da Prefeitura Municipal de ltapajé-Ce, faz-se necessaria a definigdo de uma politica
arquivistica, que tenha por finalidade exercer a orientagdo normativa para a gestéo
documental, objetivando a racionalizagdo dos documentos fisicos ao minimo essencial.

O processo de avaliagdo dos acervos acumulados merece especial atengao,
considerando que se trata de grandes volumes de documentos acumulados ao longo do tempo,
em geral desorganizados e sem classificacdo arquivistica, as vezes ja sem uso administrativo e
depositados em outros locais, fora da unidade de origem ou mesmo do arquivo da instituicao,
em decorréncia da falta de espaco fisico.

Os procedimentos & serem adotados, nesse caso, variam em fungdo da situagdo do
acervo, bem como de seu relacionamenio com os demais conjuntos documentais da
instiicao,

Considerando gue a fungéo social desses servigas arquivisticos publicos €, sobretudo,
humanizar e aprimorar o atendimento aos cidaddos, dando apcio a cultura, ao desenvolvimento
cientifico e garantindo pleno acesso a informagéo, no intuito de apoiar os cidadéos na defesa
de seus direitos.

Como evidenciado nesta justificativa, a necessidade de tratamento técnico de dados,

informacgdes e documentos tem como relevancia a avaliagdo destes ativos informacionais para
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frequantes, bem como quanio a prazos prescricionais para ¢ cumprimento de te ﬂ"r)c,ah’wdw -

intermediarias, a fim de que seja praticada a destinagao final (eliminagéc ou guarda
permanente).

5. ESPECIFICAGAC TECNICA DETALHADA DOS SERVIGOS PROPOSTOS

5.1. ANALISE E DIAGNOSTICO DA GESTAO E GOVERNANGCA DE DADOS PARA
ADEQUAGCAOQ A LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS {LGPD}

+ |dentificar os responsaveis pelo tratamento e processamente dos dados pessoais,
reduzindc a possibilidade de vazamento e uso indevido.

« Implantar as melhores praticas para atender aos controladores e processadores dos
dados, contribuindo para evitar sequestro e perda de dados senslveis.

= Estabelecer controle e audioria para garantir ¢ ccnsumo e processamento de
cadasiros com dados digitais dentro das melhores praticas € em cumprimentc a LGPD.
Neste sentido, este item da contratagdo tem por objetive implantar solugdo e servicos de
gestao e governanga de dados com a finalidade de atender ao cumprimento da LGPD para os
grandes cadastros da prefeitura e suas secretarias.

5.2. ANALISE E DIAGNOSTICO SITUACIONAL DOS ATIVOS INFORMACIONAIS
(CADASTROS FiSICOS, BANCOS DE DADOS, ARQUIVOS SETORIAIS E ARQUIVO
CENTRAL)

Sera necessario o levantamento dos ativos informacionais, incluindo cadastros fisicos
de dados e sistemas de informagéo, bancos de dados, acervo documental nos arquivos
setoriais dos seguintes 6rgaos da Prefeitura Municipal de ltapajé-Ce:

Secretaria de Administracio Plangjamento e Finangas,
Secretaria de Educagio;
Secretaria de Satde;
Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social;
Arquivo Central do Municipio.
A entrega do Relatdrio deverd contemplar:
» A Mensuracgao de quantitativos por ative informacional ou arquivo setorial,

s O peso destes acervos;
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e A guantidade de caixas do tipo arquivo necessarias para saneamento docurhe?ffgli'u“ d«\'&/
e A avaliagdo dos meios atuais de arquivamento, indexago, recupera\éb'-'e/
movimentagdo dos documentos;
= A verificacdo da existéncia de Plano de Arquivo, Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade Documental.

Como resultado do diagnéstico sera elaborado um Plano de Agao Estruturante para
efetivacdo da Gestdo Documental na Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, com as seguintes
etapas:

e Proposicdo de servicos a serem executados com vistas a reorganizacdo e
modernizagao dos ativos informacionais e acervos, a partir da implantagdo de um novo modelo
de Gestao de Dados, Informagbes e Documentos, dotando a Prefeitura Municipal de Iltapajé de
ferramenta e metodologia para gestdo e governanga dos ativos informacionais adequados a
manutencéo do modelo a ser implantado nos acervos documentais fisicos;

e Avaliagdo dos espacos fisicos e mobiliarios destinados a guarda de documentos e
propor solugdes adequadas;

e Estimativa de recursos humanos e prazo para a execugdo dos Servicos necessarios
para o tratamento de todo o acervo arquivistico,

o Elaboragdo de cronograma detalhado de implantagdo do modelo de gestéo
documental, contemplando aquisigbes & organizagéo do acervo fisico;

¢ Elaboragac e cronograma detalhado de implantagéo do modelo ¢z tansformagio
digital, contemplando os processos de assinatura eletronica, assinatura digital para
documentos natos digitais e processos de digitalizagcdo e indexagdo eletrénica para
documentos fisicos, armazenamento e gestdo do ciclo de vida em sistema de gerenciamento
eletrénico de documento, aplicacédo de certificado digital, com avaliagdo e otimizacéo de
situacbes de otimizacdo de recursos administrativos e financeiros de processos de trabalho
gue requeira a aplicagdo dos decretos 10.278/2020 e 10.543/2020.

5.3. INSTITUCIONALIZAGAO DA POLITICA DE GESTAO DE DADOS, INFORMAGOES E
DOCUMENTOS

Sera necessaria a elaboragao das seguintes minutas, em conjunto com a administragéo da
Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, a serem oficialmente publicadas nos meios de comunicagao

vigentes (giario oficial do municipio cu poitariaj:

¢ Minuta de instrugdo normativa para Politica de Gestdo Documental;
e Minuta de instrugdo normativa para constituicho da Comissdo Permanente de
Avaliagédo de Documentos (CPAD);
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* Minuta da Politica de Seguranga da Informagéo, versando sobre a Gowgw”W‘
Dados e Informacgdes. ?‘f*—*f';“m gc»\:/

Devera ser elaborado ¢ Manual de Gestao de Dadcs, Informagdes e Documentos da
Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, prevendo-se toda a parte conceitual, bem como nogées de

arquivologia e as legislagbes correlatas para cumprimento dos servicos de gestdo desses
ativos informacionais.

Entendemos que a execugdo dos servigos ora propostos, servirdo como base para a
garantia de execugdo de um trabalho de qualidade, com o planejamento necessario para o
pleno cumprimento das disposi¢ées legais previstos nos marcos regulatérios descritos neste
Projeto Basico, e certamente contribuirdo com a solug&o dos problemas abaixo descritos:

e Cumprimento da legislac&o vigente, evitando possiveis sangdes institucionais; e

¢ Processamento técnico especializado para tratamento dos ativos informacionais fisicos e

digitais. contemplados também pelos arguivos setoriais da Prefeitura Municipal de ltapajé-Ce.

5.4. ETAPAS DO PROCESSAMENTO TECNICO DA GESTAO DE DOCUMENTOS
Serio desenvolvidas as seguintes etapas de processamento técnico:

a) Modelagem de Processos com Foco na Gestéo da Informagéo:
Consiste em analisar, descrever graficamente e documentar todas as atividades existentes nos
processos de negocio da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, considerando seu relacionamento
com Outros processos, 0S recursos necessarios a sua execugdo, os produtos gerados € 0
ambiente no qual & desenvolvido, com vistas & identificagdo de aspectos que favorecam a
gestao de informagéo e consequente melhoria dos processos da Prefeitura.

v Produtos dessa etapa:

A) Mapeamento Sistémico dos processos da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce:

Composta por meio de levantamento, analise e representagéo grafica dos macroprocessos
para entendimento do todo. Desenho dos Processos: consiste na representagdo grafica e
detalhamentos dos processos identificados na Vis&o Sistémica considerando as informagdes,
documentos, tecnologias, atores e interfaces existentes no processo, visando identificar
possiveis melhorias no fluxo sob o ponto de vista da gestao de informagoes.

B) Tabela de Melhorias:
Consiste no detalhamento de todas as melhorias identificadas no fluxo do processo, bem
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Redesenho do Processo: Consiste na representagéo grafica do novo p?dsasso m\'}f/
considerando as melhorias identificadas e aprovadas pela Prefeitura, sob o ponto deVs
informacional, considerando a redugdo de custos, melhoria do acesso as informagbes pela

populacéo e otimizagéo dos processos.

C) Plano de classificacao de documentos de arquivo:

Realizadas as atividades de Modelagem de Processos, sera elaborado o Plano de
Classificagdo de Documentos das Areas da Prefeitura Municipal de ltapajé-Ce, abrangendo:

e Levantamentos das estruturas e fungdes da Prefeitura Municipal.

e« Analise dos documentos produzidos

« Definigdo das classes, subclasses, grupos e subgrupos para ciassificagéo dos

documentos.

¢ Definicdo dos cddigos associados as classes, subclasses, grupos e subgrupos,
conforme padrdo de classificagdo decimal definido pelo CONSELHO NACIONAL DE
ARQUIVOLOGIA - CONARQ, visando classificar todos os documentos e informagoes
produzidos e recebidos pela Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce.

D) Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo:

Apos a definicdo do Plano de Classificagdo a contratada devera definir em conjunto com a
Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, a temporalidade de todos os documentos gerados ou
recebidos pela instituicdo, considerando a legislagdo arquivistica pertinente. Devera ser
elaborada a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo abrangendo:

» Assunto: Neste campe estdo registrados os cenjuntos deocumentais produzidos =
recebidos, hierarquicamente distribuidos de acordo com as fungbes e atividades
desempenhadas pelo érgédo em conformidade com o Plano de Classificag&o.

e Prazo de Guarda: referem-se ao tempo necessario para o0 arquivamento dos
documentos nas fases corrente e intermediariam, visando atender exclusivamente as
necessidades da administragéo que os produziu.

e |ndexadores: referem-se aos indices/metadados necessarios para recuperagaéo dos
dossiés/documentos.

e Destinacédo final: registra-se a destinagéo estabelecida, que pode ser a eliminagéo ou a
guarda permanente.

e Observacdes: neste campo s&o registradas informagbées complementares e
justificativas necessarias a adequada utilizacdo da Tabela. Incluem-se ainda, orientacbes
quanio a alteracéoe do suporte da informacée e outros aspectos importantes e elucidativos do

processo de avaliagao.
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E) Definicido da Taxonomia da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce: \foﬁ?y
Devera ser desenvolvida uma estrutura taxondmica a ser suportada pelo Sistema de

Gerenciamento Eletrénico de Documentos - GED (Sistema onde estdo cadastrados os

documentos para possibilitar 0 acesso as imagens a serem digitalizados, a ser disponibilizado

pela proponente), considerando a evolugdo da terminoiogia wilizada na Prefeitura Municipal de
ltapajé-Ce, desde sua criagdo, visando garantir a recuperagdo da informagdo com maior
precisao, flexibilidade e uniformidade pelos usuarios.

A contratada devera definir em conjunto com a Prefeitura Municipal, toda a estrutura e
taxonomia, necessarias para a indexagéo, classificagio, busca e recuperagéo dos documentos
visando atingir os seguintes objetivos:

o Maximizar o uso da informacao existente, atingindo niveis crescentes de acessibilidade
para usuarios internos, servidores e plblico em geral.

¢ Atingir maior uniformidade e flexibilidade na indexacdo das informagdes.

¢ Padronizar a linguagem utilizada na indexagéo dos documentos gerados ao longo dos
anos, impedindo a proliferaco de sinbnimos.

Deverao ser realizadas as seguintes atividades:

¢ Levantamento da terminolegia utilizada na Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, desde
sua criacdc até os diss atuais, identificando termos descrilorss, sindnamos, remissivas,
referéncias e relacionamentos entre os termos com o objetivo de facilitar a consulta dos
usuarios,

+ Elaboragiio da taxonomia, por meio da classificagdo dos termos em categorias
estruturadas hierarquicamente, levando em consideragdo as relagdes, de modo que 0s
usuarios possam identificar de forma intuitiva os principais temas tratados pela Prefeitura
Municipal de |tapajé-Ce, servindo como guia para que os usudrios, indiferente de seu nivel de
formagéo, tenham acessc aos contetidos desejados de forma agil e precisa.

e A taxonomia criada devera ser automatizada no Sistema de Gerenciamento Eletrdnico
de Documentos.

F) Defini¢cido de Procedimentos Corporativos:

Consiste na descricio dos processos de trabatho, referentes a gesido de informagtes da
Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, indicando a forma de gestdo dos acervos fisicos e
eletrdnicos, bem como ¢ modc de elaboracéo e aplicag@o dos instrumentos de gestio de
informagao.

G) Solugdo Tecnolégica .
Trata-se de uma aplicagdo institucioral, voltada para pesquisa e recuperagéo de
informagdes e sujeitas as normas vigentes, dentre elas as classificagdes de sigilo e o controle
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de acesso. A combinagdo desta solugdo com ferramentas de taxonomia, rewltgm _'_*\ﬂ;/f
pesquisas mais eficientes, permitindo aos usudrios localizar as informagdes que neceséltémi/
para desenvolver seu trabalho mais rapidamente, e ganham assim a habilidade de tomar
meinores decisdes e conduzirem suas agdes de forma mais eficientes.

iJentre os varios beneficics podemos destacar os seguintes:

* Democratizacdo da informacéo: As informagbes disponiveis a partir de um ponto de
acesso unico e integrado.

s Recuperagdo e pesquisa contextualizada: As informagbes mais relevantes ao usuario
estar&o disponiveis de forma contextualizada.

e A integracdo entre busca e taxonomia possibilitando ao usuério redefinir suas consultas
com base nos resultados.

e O objetivo € de que a Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, possa oferecer a seus
usuarios servicos diferenciados de valor agregado para populagao.

L Requisitos minimos de hardware e software:

Especificacdo Técnicas Rodar em plataforma web:

A aplicacdo é instalada num servidor e todas as demais estagbes aque o utiizardo
precisardo apenas de um browser. O servidor deve funcionar com sistema operacional
Windows. O sistema gerenciador de banco de dados deve ser PostgreSQL.

Ii. Migracdo de dados
A atual base de dados deve ser preservada com 100% de integridade, sem perda de
qualquer informacao, sejam de documentos, servi¢os, operadores e logs.

il Recursos da contratada

Cabera a contratada fornecer todo os hardwares necessérios para a digitalizacdo do
acervo, exceto os hardwares a serem usados com servidores que ficardo a cargo da
contratante.

A Prefeitura Municipal de Itapaje-Ce, adotara normas de seguranga para manter a

integridade e confidencialidade dos dados.

V. Seguranca da Informacao:
Requisitos minimos:
e Toda a informagéo gerada ou adquirida pela Prefeitura Municipal de ltapajé-Ce, € de
sua propriedade e somente devera ser utilizada atendendo a seus interesses.
° O Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos devera solicitar identificagéo e senha
de autenticagéo dos usuérios, sendo permitido o acesso anénimo ou de visitante apenas nas

areas do site disponiveis ao publico.

CNPJ: 07.683.956/0001-84 — CEP: 62.600-000 — ITAPAJE/CE
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° Cada usuaric deve ter uma identificagdo Gnica e possuir um perfi ﬁmw "“'

Gestao Eletrdnica de Documentos deve garantir a integridade, a legalidade, a cu.u;c.erﬁ:ia,huude d@\ /
e a disponibilidade das informagdes geradas e trafegadas. Para que seja possivel a execut;:a
dos servigcos descritos neste documento, a Contratada podera necessitar de acesso as
informacgtes e a equipamentos e sistemas da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce. Portanto, a
divulgag&o ou uso indevido de qualguer informagéo sera de total & completa responsabilidade
da contratada, que sofrera as sanc¢des previstas em legislacdo pertinente.

. Fornecimento de Infraestrutura: Cabera a contratada a comprovacdo de que os
servigos serao executados na infraestrutura de hardware (servidores) com hospedagem web
conforme subitens abaixo:

Os servidores {hardwares) terdo a como configuragdo minima de:
a) Processador 2,5 GHz (gigahertz).
5) KAl 4.0 GB (gigabyte;.
¢) 04 Discos SATA com capacidade de 500 GB.
d) Unidade de DVD
&) Monitor Super VGA (Resolugio 1024 x 768) ou superior.

f} Conexdo de rede padrao.

Cabera também a contratada o fornecimentc de todos os equipamenios (scanners,

computadores, etc) necessarios para a implantagio da solucdo, conforme subitens abaixo:

Os scanners terdo a configuragao minima de:
a) Ciclo diario; N&o infericr a 10.000 (dez mil) digitalizagtes por dia
b) Velocidade: N&o inferior a 30 (trinta) PPM (paginas por minuto}.
Os Computadores chedecerac a orientacdo de raquisiios técnicos minimes indicados

pelo fabricante dos scanners.

V. Suporte e assisténcia técnica

Entende-se por Assisténcia Técnica uma série de procedimentos executados, mediante
solicitacdo da Prefeitura Municipal de ttapajé-Ce, para recolecar os produtos ou servigos
executados em seu perfeito estado de use, funcionamento e desempenho, inclusive com a
substituigdc de versdes, modulos, refazendo ajustes, reparos e demais servigos necessarios,
de acorde com ¢s manuais de manutencgac do fabricante € normas técnicas especificas para
cada caso.

Entende-se por Suporte Técnico uma série de procedimentos executados, mediante
solicitag@o da Prefeitura, para esclarecer duvidas scbre o funcionamento e configuracdo dos
produtaos ou servigos executados, orientar sobre possiveis modificacdes cu necessidades de

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA ~ FOME: {85} 3346-101%
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ampliacdo ou melhoria de funcionamento e performance, inclusive corrx\ mqﬁ?gagu
apontamento e disponibilizagdo dos procedimentos a serem efetuados neste serﬁfa”é"_ de
acordo com 0s manuais de manutencao do fabricante e normas técnicas especificas para cada
caso.

O suporte e a assisténcia técnica aos recursos fornecidos para a execug&o dos
servigos contratados serdo de responsabilidade exclusiva da Contratada.

A Contratada devera nomear a equipe responsavel por concentrar os chamados
técnicos registrados no Service Desk da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, encaminhar para o
seu suporte, e fechar a ordem de servico no ambiente da Prefeitura Municipal, quando
concluido chamado. Caso seja detectada qualquer situagdo de erro ou coimportamento gue
comprometa o desempenho ou operacdo da SOLUCAQ, a Prefeitura acionara a contratada, a
cual devera atender a ocorréncia.

H) Digitalizacao e indexacao de documentos:

Deveréo ser indicados pela contratada profissionais técnicos habilitados para execugao dos
servicos, com experiéncia comprovada na realizagdo de servigos compativeis ao objeto deste
Termo de Referéncia.

O responsavel técnico devera ter experiéncia de no minimo 2 anos em gerenciamento de
operacao e logistica em servicos de digitalizacdo. As atividades a serem desempenhadas
consistem no processo de conversdo dos documentos existentes em papel para um formato
digital, compreendendo as seguintes etapas:

I} Higienizagao:

A Contratada providenciara a higienizagado, tratamento, cordenagdo e separacéo dos
documentos da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce, para possibilitar o usc de scanners de
formato até AO no processo de captura, bem como a documentagdo administrativa. O
acondicionamento dos documentos de acordo com a ordem dos servigos executados, podendo
ser utilizadas caixas do tipo padrdo arquivo (padréo universal, 14 cm x 36 cm x 24 cm) e/ou
caixas do tipo container (para armazenar até 3 caixas padrdo arquivo, 48 cm x 36 cm x 28 cm),
desde que compativeis com o tamanho e formatos dos mesmos, a serem fornecidas pela
Prefeitura. Identificagdo das unidades de acondicionamento com etiquetas contendo o nome do
documento, nimero e data da edigdo, nimero da unidade de acondicionamento em ordem

sequencial.

J) Recebimento e conferéncia dos acervos arquivisticos:
Os recebimentos e conferéncias dos acervos arquivisticos serdo acompanhados de uma

relagdo sequencial contende 0 numero & o conteldo dos mesmos.

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N¢ 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015
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K) Controle de Qualidade da Digitalizagao: %, . s
" ¥ Hig: .\’_‘-ﬁ /’

Os lotes de documentos deverao ser digitalizados, considerando a seguinte especificacéo: s

a) Coloragéo: Preto e branco (bitonal) ou escala de cinza;

b) Resolugdo: minima de 300 DPI ou superior, incluindo utilizagdo de OCR;

c) Formato do Arquivo de Imagem: PDF A (padrac de preservagao digital confiavel)
pesquisavei,

As estacbes de digitalizagdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de
captura.

Contrcle de Qualidade Controle de qualidade em 100% das imagens capturadas para garantir
um alto grau de confiabilidade com requisitos e padrdes de qualidade do mercado, através de:
a) Eliminacéo ou remocgéao de possiveis bordas pretas (CROP); 12

b) Verificag&o da resolugdo e nitidez das imagens;

c) Alinhamento do texto (Deskew);

d) Remocao de possiveis sujeiras (Despeckle),

e) Verificagdo da ordenagdo das imagens;

f) Conferéncia das imagens com os arquivos de indice;

g) Redigitalizacao de imagens com baixa qualidade.

L) Controle de Qualidade da Indexacéo:

O processo de indexagao podera ser realizado de forma automatica, via OCR, ou através de
digitacdo manual pelos operadores da contratada, a critério desta, desde que atendidos os
requisitos do objeto contratado. Para a realizagdo automatica seré necessdria uma fase de
reconhecimento textual, automatizada. A indexacdo devera possibilitar a recuperagéo dos
documentos por diversos indices.

A indexacdo dos documentos administrativos devera respeitar os indices necessarios para a
sua recuperacdo. Todos os documentos deverdo ser submetidos ao processo de OCR, afim de
tornar o arquivo eletrénico pesquisavel por conteudo.

i) Assinatura Eletronica e Assinatura Digital:
O sistema de gerenciamento eletrdnico da contratada devera suportar integragéo de sistemas
informatizados para o controle de assinaturas eletrénicas e assinaturas digitais que tenham
sido implantadas nos processos de trabalho dos ¢rgéos administrativos da Prefeitura do
Municipio de Itapajé-Ce.

N) Certificado Digital:
O sistema de gerenciamento eletrénico da contratada devera suportar integragéo de sistemas

informatizados para aplicagéo de certificado digital em documentos digitalizados, sempre que
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requisitado pela Prefeitura do Municipio de Itapajé-Ce, com o intuito deﬁ aﬁ’b

operacionalizacdo dos requisitos técnicos pertinentes a uma infraestrutura puﬂ\fhjfig“‘//
processos e documentos administrativos eletrénicos.

A
S
*,

0) Organizagao fisica dos acervos:
* Aplicacéo de técnicas de higienizagéo do acervo, assim como, preservacéo, conservagao e
restauracao e controle de acervos.
« Avaliacdo de documentos com aplicagdo do Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade para verificagdo dos prazos vigentes e da destinagdo final (eliminagédo ou
guarda permanente).
» Produc@o de manuais de servigo para Administragcdo do arquivo, Atendimento aos usuarios,
Coentrole de registro de usuarics, empréstimo e devolugdo de material, guarus de documeanios,
Estrutura e efetivacdo da normalizagao e padronizagao dos servigos técnicos arquivisticos.
« Definicdo e implementacdo de sistemas e instrumentos de classificagdo e arranjo de
documentos, implementacao de politicas de avaliagdo documental.
» Realizagdo de estudos para o dimensionamento de equipamento, recursos humanos e
"layout" da Area de Documentacédo Técnica.
. Sensibilizagdo e Treinamento: Treinamento de profissionais da Prefeitura Municipal de
ltapaje-Ce, envolvidos na gestdo documental para a devida aplicagdo dos procedimentos a
serem implantados

6. ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO

Cabers a contratada disponibilizar equipe técnica com o seguinte perfil:

2} um profissional de nivel superior na area de Bibliclzconomia ou Arquivciogia, com
especializagdo Gerenciamento de Projetos para exercer a fungdo de Gerente de Projeto,
responsavel pela coordenacéo de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como
pela implementacdo de todos os servicos e produtos sob a responsabilidade da
CONTRATADA,

b) um ou mais profissionais de nivel superior na area de Biblioteconomia ou Arquivologia ou de
area correlata que possua experiéncia comprovada em projetos de Gestédo de Dados e
Documentos e, preferencialmente, seja especializado ou certificado nas respectivas areas.

7. CONDICOES DE HABILITACAO

Registro no CRB e comprovagéo de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas com o objeto deste Projeto Basico, mediante apresentacan da

atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, tambeéem,

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015
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devidamente registrados no Conselho Regional de Biblioteconomia — CRB, Smj’ornﬁ ﬁ/

Resolugdo CFB N° 443, de 14 de margo de 1997. que institui o Registro de Comprova\éﬁ'dé'
Aptidao para Desempenho de Atividades de Biblioteconomia - RCA, de Pessoas Fisicas e
Juridicas; e Registro de inscrigdo no CRA, sendo necessario possuir visto do CRA na sede do
licitante.

Apresentacdo de atestados de capacidade técnica que comprovem atividades realizadas
dentro do escopo do presente Projeto Basico.

8. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO DO CONTRATO

O prazo de vigéncia contratual & até 31 de dezembro de cada exercicio, contado a partir
da sua assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do art. 61, da Lei
Federal n® 8.666/1993.

Os prazos de vigéncia e de execugéo poderéo ser prorrogados nos termos do que dispde
oart. 57, § 1° da Lei Federal n® 8.666/1993.

9. LOCAL DA EXECUGAO

Secretaria de Administragdo Planejamento e Finangas da Prefeitura Municipal de Itapajé-Ce.

10. OBRIGACOES DA CONTRATATADA

10.1. A contratada devera designar um ou mais profissionais de nivel superior na area de
Biblioteconomia ou Arquivologia, para exercer(em) a funcdo de Gerente(s) de Projeto
responsavel(is) pela coordenagéo de todas as atividades pertinentes aos servigos, assim como
pela implementagdo de todos o0s servicos e produtos sob a responsabilidade da
CONTRATADA, incluindo a Elaboragéo do Plano Geral do Projeto, compreendendo:

a) Plano de Trabalho detalhando todas as atividades e suas respectivas fases, recursos e
entregas.

b) Plano de Comunicagéao, Plano de Resposta aos Riscos;

c) Relatdrios e reunibes de Acompanhamento do Projeto.

10.2. Elaboracéo do Termo de Encerramento do Projeto, que deve incluir a lista de todos os
produtos entregues a contratante no final do projeto.

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015 /|
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10.3. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condicdes e “ﬁra%
estabelecidos no edital, no Termo Contratual, na proposta vencedora do certame ¢ néste ra X
Projeto Basico; cow
10.4. Manter durante toda a execucdo do objeto contratual, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagio e qualificagdo exigidas na Lei de
Licitagdes:;

10.5. Ultilizar profissionais devidamente habilitados;

10.6. Providenciar a imadizia correcio das deficiéncias efcu irregularidades apontadas pela
Contratante;

10.7. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados efou prepostos envolvidos na
execucao do abjeto contratual;

10.8. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as
pessoas envolvidas na execucdc do objeto contratual, que nio terdo nenhum vinculo
empregaticic com a Contratante;

10.9. Aceitar nas mesmas condigbes contratuais os acréscimos e supressdes até o limite

fixado no § 1°, do art. 65, da Lei no 8.666/93 e suas alteragdes posteriares;

40.10. A contratada deciara aceitar, integralmente, todos os meétodos e processos de
inspecdo, verificagéc e controle a serem adotados pela contratante.

11. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada, todas as condi¢gdes necessarias ao
pleno cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitagdo, conforme estabelece a
Lein® 3.666/293.

11.2. Comunicar & contratada toda & gualguer ocorréncia refacionada corn a sxecugio do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas;

11.3. Providenciar o pagamento & contratada a vista das MNotas Fiscais/Faturas e recibo,
devidamente atestadas pelo setor competente.

11.4. Cabe ao contratante, a seu critério e através de servidor designado pela administragé@o
exerce ampla, e resirita e permanente fiscalizagdo de todas as fases de execucdo das
obrigacdes e do desempenho da Contratada, sem prejuizo do dever desta de fiscalizar seus

empregados prepostos ou subordinados.

12. FISCAL DO CONTRATO

A Fiscalizacio do Contrato devera ser exercida por servidor especiaimente designado
pelos Ordenadores de Despesas, o qual devera exercer em toda sua plenitude a ac@o de que
trata a Lei n°® 8.666/93.

13. ITENS POR UNIDADE GESTORA
Itens ; Especificagbes

PRESTAGAO DE SI:R\:‘EQUS ESPECIALIZADOS NA AREA LiE | !
CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS, INFORMAGOES E
DOCUMENTOS ABRANGENDO GOVERNANCA E COMPLIANCE PARA
ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES | ... 12
REGULATORIAS PREVISTAS NA LEGISLAGAO BRASILEIRA,
CONFORME ESPECIFICAGOES JUNTO AO PROJETO BASICO, PARA
ATENDER A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO PLANEJAMENTO E
|_LFINANGAS DO MUNICIPIO DE ITAPAJE-CE.

PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE
CONSULTORIA EM GESTAO DE DADQS, INFORMAGOES E

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015
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DOCUMENTOS ABRANGENDO GOVERNANCA E COMPLIANCE PARA
ADEQUA(;'AO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIAS PREVISTAS NA LEGISLAGAG BRASILEIRA,
CONFORME ESPECIFICAGOES JUNTG AD PRUJETO BASICO, PARA
ATENDER A SECRETARIA DE EDUCAGAC DU MUNISIFIO DE DE
ITAPAJE-CE.

PRESTAGAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA AR_EA DE
CONSULTORIA EM GESTAQC DE DADOS, INFORMAGCOES E

DCCUMENTOS ABRANGENDO GOVERNANGA E COMPLIANCE PARA |

ADEQUACAO E CUMPRIMENTC DAS CONFORMIDADES '
REGULATORIAS PREVISTAS NA LEGISLAGAQ BRASILEIRA,
CONFORME ESPECIFICAGOES JUNTO AO PROJETO BA'SICO,'PARA
ATENDER A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE ITAPAJE-CE.

12

| MUNICIPIO DE ITAPAJE-CE. |

PRESTAGAO DE "SERVICO_S ESPECIALIZADOS NA AREA DE
CONSULTORIA EM GESTAO DE DADOS, INFORMACOES E
DOCUMENTOS ABRANGENDO GOVERNANCA E COMPLIANCE PARA

ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES
REGULATORIAS PREVISTAS NA LEGISLAGAO BRASILEIRA,
CONFORME ESPECIFICAGOES JUNTO AO PROJETO BASICO, PARA
ATENDER A SECRETARIA DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO |

Més

12

ANNA KARENI A MAGALHAES CAETANO
Secretaria de Administragao Planejamento e Financas

CLEMILDA GUIMARAES RODRIGUES
Seé’i‘etana deEdutagao

I
ANTONIA JULI__IAN\(.MESQUITA CARNEIRO
Secretaria de Sat’gde ;
/ }fl _.r /F > > ’? / 7
J@Sé JONAI RTON ALVES SALES
Seogretario do Trabalho e Assistdncia Socia!

AV. ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA - FONE: (85) 3346-1015
CNPJ: 07.683.955/0002-84 - CEP: 62.600-000 — ITAPAIE/CE
WWW.ITAPAIE.CE.GOV.BR

]’ ; 1tapa,é -Ce, 18 de Janairo de 2021,




P

_10 de {, (:;;
e /% 9N
S At S Ry
SRe 3
- B
ANEXO II-DECLARACOES ~ * " g Grica 3/
PROCESSO LICITACAO N° 18.01.2021/01 =~ © .7 &
TOMADA DE PRECOS N.° 2021.02.03.01-TP T

+

Wt A

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A (o) inscrita(o) no CNPJ/CPF n" por intermédio de seu representante legal, Sr. ,portador da
carteira de identidade n° ¢ do CPF n° ,Declara, para fins de participagio na licitagdo na
modalidade Tomada de Pregos n° 2021.02.03.01-TP - Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE,
atendendo ao disposto no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666/93, de 21/06/1993 ¢ suas alteragdes
posteriores, em cumprimento ainda ao que determina o inciso XXX do art. 7° da Constituigdo
Federal e Lei n® 9.854, de 27/10/1999, gue nio emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabaihio
noturno, perigoso ou insalubre. Data: Representante Legal

DECLARACAO II

(NOMINA E_QUALIFICA O FORNECEDOR), DECLARA, para os
devidos fins de direito, especialmente para fins de prova em processo licitatério, junto ao
Municipio de ITAPAJE/CE, Estado do Ceara, que tem pleno conhecimento de todos os
parametros ¢ elementos dos produtos a serem ofertados no presente certame licitatorio € que sua
proposta atende integralmente aos requisitos constantes neste edital.

Pelo que, por ser a expressdo da verdade, firma a presente, sob as penas da
Lei.

DECLARANTE
DECLARACAO III

DECLARACAO DE MICRO EMPRESA (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
(Esta declaragdo devera ser entregue na forma disposta no subitem 6.2 do Edital)

A BMPTESA s inscrita no  CNPJ
| O RS s sediada (enderego completo)
................................................................ . por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a)
............................................. , portador(a) da Carteira de Identidade n°® .............c.......... € do
CPF....ciiiiine DECLARA, sob as penas da Lei, que atende os dispositivos da Lei

Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, notadamente o art. 3°, tendo direito aos
beneficios estendidos pelo referido Diploma, estando enquadrada como:

{ ) MICRO EMPRESA
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE
............. (UF), ....de ... de e,

DECLARANTE

AV, ANTONIO PEREIRA DE MELO, N2 353, PADRE LIMA — FONE: (85) 3346-1015
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DECLARACAO IV

DECLARACAO DE IDONEIDADE

A , INSCRITA NO CNPJ/CPF N°. ., COM SEDE NA
CIDADE DE , ESTADO DO , SITO A ,
POR INTERMEDIO DO SR. . PORTADOR DA CARTEIRA DE
IDENTIDADE N°. E DO CPF N°. ., DECLARA, EM
CONFORMIDADE COM O ART. 32, PARAGRAFO 2°, DA LEI FEDERAL N. 8.666/93,
QUE NAO FOI DECLARADA INIDONEA E QUE NAO EXISTEM FATOS
SUPERVENIENTES AO SEU CADASTRAMENTO JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL
DE ITAPAJE, QUE SEJAM IMPEDITIVOS DE SUA HABILITACAO PARA DESTE
CERTAME LICITATORIO, COMPROMETENDO-SE, AINDA, A COMUNICAR
IMEDIATAMENTE QUALQUER EVENTUAL PENALIDADE ADMINISTRATIVA QUE
VENHA A SOFRER, POR QUALQUER ENTE PUBLICO, APOS A HABILITACAO NO
PRESENTE CERTAME LICITATORIO, FICANDO CIENTE DA OBRIGATORIEDADE DE
DECLARAR OCORRENCIAS POSTERIORES.

DATA:

REPRESENTANTE LEGAL

f / /
[ 74 /
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO
©° % PROCESSO LICITACAQ N° 18.01.2021/01
TOMADA BE PRECOS N.° 2021.02.03.01-TP

CONTRATO N°

O MUNICIPIO DE ITAPAJE/CE, CNPJ n°. , com sede na
Av. Antbnio Pereira de Melo, 353em ITAPAJE/CE, a seguir denominado CONTRATANTE,
neste ato representado neste ato pela Ordenadora de Despesas do Fundo ,
Sra. i€ , CNPI n° , situado na , @ Seguir
denominada CONTRATADA, neste ato representada por , (qualificagio),
CPF n° , resolvem firmar o presente contrato para » como

especificado na clausula primeira, em conformidade com o Processo Licitatério n°.

, na modalidade Tomada de Precos n® 2021.02.03.01-TP, do tipo menor prego,
regime de execugdo indireto, empreitada por prego global, sob a regéncia da Lei Federal n®.
8.666/93 e suas alteragdes posteriores, e demais legislages pertinentes, cada qual naguilo que
couber, e mediante as seguintes cldusulas e condi¢les:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

I- Este contrato tem como objeto é 2 PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS WA

AREA DE CONSULTORIA EM GESTAQ DE DADOS, INFORMACOES E

DOCUMENTOS, ABRANGENDO GOVERNANCA E COMPLIANCE, PARA

ADEQUACAO E CUMPRIMENTO DAS CONFORMIDADES REGULATORIAS

PREVISTAS NA LEGISLACAO BRASILEIRA, CONFORME ESPECIFICACOES JUNTO

AO PROJETO BASICO, PARA ATENDER A PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPAJE-

CE.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO

I Anexo — | Projeto Basico.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Conforme Anexo — I Projeto Basico.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Conforme Anexo — I Projeto Basico.

CLAUSULA QUINTA- DO PRECO, DO REAJUSTE, DA FORMA DE PAGAMENTO

I- Implica este Contrato no valor global de R$ ( }

II — Néo haver4 reajuste de pregos.

HI - O pagamento decorrente da concretizacio do objeto desta licitaciio sera efetuado pelo

Depariamento competente da Secretaria Contratante do Municipio de [TAPAJE/CE, por

processo legal, em ate 05 (cinco) dias Uteis ap6s emissfo da documentagfo fiscal.

IV- Em caso de irregularidades na emiss@io dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd

contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

V- Serdio descontados, mensalmente, sobre o valor da fatura, os valores decorrentes de

indenizag¢des ou de multas eventualmente registrados no periodo anterior.

VI- Nio sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia de

liquidagiio da obrigagao financeira em virtude de penalidade aplicada.

CLAUSULA SEXTA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

L. A dotagdo orgamentiria destinada ao pagamento do objeto licitado estd prevista sob n.°
- , elemento de Despesa: — , com

recursos oriundos do .

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

L. O prazo de vigéncia deste contrato serd da data da sua assinatura até ,

podendo ser prorrogado.
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PREFEITURA DE

ITAPAJE \

e MUNCIPI DE TAPNE

II. O prazo de execugio sera de , podendo ser prorrogado.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

I. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢Bes previstas na proposta ou no contrato, o
Municipio de ITAPAJE/CE podera aplicar a adjudicatiria ou contratada, garantida a prévia
defesa, as seguintes sangdes, sem prejuizo da responsabilizagéo penal ou civil:

a) Adverténcia.

b) Multa:

b.1) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da Contratada
em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data da notificagao
feita pela Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE.

b.2) Multa de 25% (vinte e cinco por cento) pelo ndo cumprimento de clausula ou condigéo
prevista no contrato aplicive! sobre o valor apurado para pagamento no més era que se verifigue
a ocorréncia faltosa.

b.3) Os valores das multas referidas nesta clausulas serdo descontadas ex- officio da Contratada,
mediante subtragdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha
junto a Prefeitura Municipal de ITAPAJE/CE, independente de notificagdo ou interpelagio
judicial ou extrajudicial.

¢) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo ¢ impedimento de contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, enquanto
pendurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que a Contratante promova sua
reabilitagio.

II. A sangdo de que trata o item I, letra a, podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) Descumprimento das determinagOes necessarias a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados na execugdo do contrato.

b) Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos servigos da
Contratante, desde que ndo caiba a aplicagdo de san¢do mais grave.

I11. Fica estabelecide o percentual de 3G% (trinta por cento) de multa sobre o valor estimado do
contrato, no caso da Contratada, injustificadamente, desistir do contrato ou causar a rescisio do
contrato.

IV. O recolhimento da multa referida no item anterior devera ser feito, por meio de guia prépria,
ao Municipio de ITAPAJE/CE no prazo méximo de 03 (trés) dias tteis a contar da data de sua
aplicagio.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

I- Este contrato podera ser rescindido, por notificacdo extrajudicial, nas hipéteses previstas no
art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

§ 1° - Além das hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93, constituem causas de
rescisdo de contrato:

IT — Interromper a execugéo do objeto contratado por qualquer prazo, sem motivo que justifique
e sem autorizagdo expressa ¢ escrita do Contratante.

IIT — Nao satisfazer as exigéncias do Contratante com relagfo a boa execugo dos servigos.

IV — Se a Contratada se conduzir dolosamente;

§ 2° - Além das hipoteses anteriores, podera o Contratante rescindir o contrato,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou pagamento de indenizagdo, por
faléncia, concordata, dissolucdo, insolvéncia da Contratada, e em se tratando de firma individual
por morte de seu titular.

§ 3° - E dever da Contratada reconhecer os direitos da Administragdo em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei de Licitagdes.

CLAUSULA DECIMA- DA VINCULACAO CONTRATUAL

I- Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Processo Licitatorio n°. 18.01.2021/01
modalidade Tomada de Pregos n°. 2021.02.03.01- TP, que lhe deu causa, para cuja execugio
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exigir-se-a rigorosa obediéncia ao Edital e seus Anexos, a Lei Federal n° 8.666/93 ‘e altefagees ;
posteriores e a proposta de pregos do Contratado, parte integrante do presente instrumento .« S
contratual.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO FORO

I- Fica eleito o foro da Comarca de ITAPAJE/CE para solucionar quaisquer diividas quanto a

execucdo do presente contrato

E, por estarem justas, as partes firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, na presencga das testemunhas abaixo.

ITAPAJE/CE, _ de de

CONTRATANTE CONTRATADA
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